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UNIVERSITAS GADJAH MADA

Rilakywnir, Yogyakoitn 35281 Tulp, (0204 SHEEAR BE30Y | fas, (U2 F4) Sa5225

Wabaitnr - Wtk ygin S5 W3, Eompll | psiey ugm.ag.is

Nomar L 924/DPP-SAN/ 2016 20 Mei 2016
Lamp, <1 [satu) berkas
Hal . Wisuda Program 52/Spesialis/53

Periode IV Tahun Akademik 2015/2016

Kepada Yth. 1. Para Dekan Fakultas
2. Wakll Direktur Bidang Akademik, Pengembangan, dan Kerjasama
Sekolah Pascasariana
Universitas Gadjah Mada

Diberitahukan dengan hormat, bahwa penyelenggaraan Upacara Wisuda Program
52/5pesialis/53 Universitas Gadjah Mada Perlode |V Tahun Akademik 2015/2016 akan
dilaksanakan pada harl Rabu, tanggal 27 Jull 2016 di Grha Sabha Pramana. Untuk
persiapan penyelenggaraan tersebut, kami mohon bantuan Seudara.

A. Mengumumkan kepada calon wisudawan ketentuan-ketentuan ssbagai berikut:

1. Terdaftar aktif sebagal mahasiswa 52/5pesializ/53 pada semester genap Tahun

2

Akademik 2015/2016,

Membavar biays wisuda sebesar Rp 500.000,00 melalul Kantor Cabang BN| 46
terdekat. Calon Wisudawsan tidak perfu menggunakan slip sétoran dan nomor
rekening tujuan, cukup memberitabhukan bagian darl "NIM' UGKM,

a) Bagi mahasiswa 52 angkatan sebelum 2007 (KTM vers: Sekclah Pascasarjana)
memberitahukan angka sebelum karakter “/" pertama dari NIM  lalu
tambahkan angka “666" di depannya.

Contoh : 12345/1-2/6789/06, monjad| 66612345,

b) Bagi mahasiswa 52/53 angkaten 2007 dan setelahnya [KTM wversi DPF)
memberitahukan angka diantara karakter “/" pertama dan kedua dari NIM
lalu tambahkan angka “666" di depannya.

Contoh: 08/123456/PTH/07820, menjadi 666123456,

c) Bapl mahasiswa 53 anghkatan 2006 dan sebelumnya, cukup memberitahukan
angka sesudah karakter "/ terakhir dari NIM lalu tambahkan angks “666" dl
depannya.

Contoh; 04/1234/PS, menjadi 6661234,
Contoh: 06/09-1/1234/PS, men)adi 6661234,

Selanjutnya Teller Bank BNI 46 akan mencatat data pembayaran ke sistem (Host

fo Host), vang secara otomatis akan tersimpan di dotobase universitas.



nengunggah file karya akhir [Tesis/Disertasi] melatul Unggah Mandiri (Upload),
di atamat g ah.etd. dengan menggunakan akun e-mail
UGH, sesual format pada list lampiran edaran inl.

Mengunggah sertifikat ACEPT/TOEFL dan PAPS/ TPA dengan minimal skor yang
disyaratkan cleh unlversitas, melzlui laman «f fakademik. i
untuk diverifikasi oleh DPP

_ Melakukan entry data secara oniine di http:ﬁ'ahadem&.ugm.ac.h:lfwhuﬂa dengan
terlebih dahuly meminta username dan password ke admin Program Studl,
dengan menunjukkan bukti pembayaran pundaftaran wisuda NI 48

. Bagl mahasiswa SPPON yang akan mengajukan penggantian biaya pulang,
dimohon mengambil blanko SPPD dan menginformasizan rencana kepulangan di
Direktarat Keuangan selambat-lambatnya 30 juni 2016, Direktorat Keuangan
akan merbantu pengadaan tiket melalul kosudgama. Peserta mengambil tiket
dengan menyerahkan SPPD yang telah dilegalisir oleh pejabat Instans) asal
mmahasiswa.

Bagi calon wisudawan/wati yang menghendaki penulisan nama wisudawan pada
dokumen ijazah menggunakan huruf yang tidak dikenal dalam Bahasa
indonesla, dimohon membuat  surat permintaan  tertulis metalul
Fakultas/Sekolah Pastasarjana.

§. Fakultas/Sekolah Pascasarjana dimehon memperhatikan:

1.

r

nata calon wisudawan/wati yang ditkutkan sudah terdaftar pada Sistem Registrasi
[memeriksa profil mahasiswa pada laman htlp:,l'.u"ahade.rnik.ugm.ac.id.-'] dan pada
tiap akhlr semester sudah dilaporkan dalam Evaluasi Program Studi Berpasis
Evaluasi Diri [EPSBED])/Forlap/PROk,

Caion wisudawan/wati yang diusutkan harus sudah lolos syarat administras|
akademik dan administrasi keuangan {termasuk lunas pembayaran asrama LUGM).

pengisian data calon wisudawan harus sesual program entry data pesaria wisuda
yang dikembangkan oleh Direktorat Pendidikan dan Pengajaran secara onfine
http:ﬁakademik.ugm.::.ldfwlsudl. Khusus calon wisudawan dari Luar Negerl
agar memilih kewarganegaraan “WNA* untuk proses ljazah versi Bahasa Inggris
[copy ljazah).

Syarat pendukung wisuda yang harus ditampirkan lainnya adalan sebagal berikut:

aj KTM Asli yang bersanghutan;

b) Fotokop!ijazah 51/52 yang sudah dilegalisir;

g} Fotokopi surat keterangan dari pengadilan |3 pabila ada perubahan nama,
tempat dan tanggal lahir di ijazan};

d) Format ljazah yang ditempeli pas foto ukuran 3z kitam putllh dengan warna
dasar gelap, kertas dof, mé nghadap lurus ke depan. kedua daun telinga harus



F}

Bl

kelihatan bagl yang tidak berjilbab, dan memakai pakaian sipil fengkap (jas
berdasi), perempuan menyesuaikan;

Bagl mahasiswa mulal angkatan 2009 dan setelahnya dipersyarathan
fotokopl Lulus Tes ACEPT/TOEFL (atau naskah publikasi Internasional yvang
diketahul dosen pembimbing/promotor) dan PAPs/TPA dengan sertifikat dan
skor yang sesual ketentuan universitas;

Fakultas mengajukan nama wisudawan yang memilikl kriteria waktu studi
tercepat {selain yang studinya menggunakan pola trimester), Indeks Prestasi
Kumulatif (IPK) tertinggl, dan usia termuda untuk masing-masing |enjang
{magister, spesialis, doktor) yang ditanda tangani oleh sekurang-kurangnya
Wakil Dekan/Wakil Direktur;

Pengiriman berkas wisuda paling lambat tanggal 1 Jull 2016, Apabila sampai
batas akhir pemasukan berkas, data calon wisudawan/wati yang masuk
belum lengkap, maka calon wisudawan,/watl yang bersangkutan tidak akan
diproses untuk wisuda periode Inl.

Atas perhatian dan kerja sama yang balk dlucapkan terima kasih,

an. Wakil Rektor
ik dan Kemahasiswaan
ndan Pengajaran,

| Wastutiningsih o
1 -

Tembusan Yih.:

1
2
3
4
5.
B,
Te
g
|
1

Rektor (sebagal laporan)
Wakil Rektar
Sekretaris Eksekutif/ Direktur dl iingkungan Kantor Pusal.
Koordinator Program Pascasarjana Fakultas/Sekolah Pascasarfana
Ketus Pengelola Program Stud] 52/Spesialis/53.
Kepala Kantar/ Kepala Bidang di Lingkungan Kantor Pusat
Pengelala Grha Sabha Pramana.
Palaksana Administrasi Program Studi 52/Spesialis/s3.
. Kepala Perpustakaan UGM
. Pimpinan PT 8N1 46 {Persero] Cabang UGM.
Universitas Gadjah Mada




JADWAL KEGIATAN ADMINISTRAS] WISU DA PROGRAM PASCASARIANA
PERIODE IV TAHUN AKADEMIK 2015/2016

1 pembayar biaya wisuda melalui | 2 Mei=27 Juni Dengan cara menyebutkan NIU dan
| Bank BNI terdekat | 2016 di depannya ditambah angka BEG
- dengan sistem Host to host______| = _|_ — — !
[ 2 l Entry data oleh calon wisudawan [ 2 Miei - 28 Juni | Secara oniine di
| meliputi: Form, Penulisan \jazah, | 2016 http:f.u’au:lemik.ugrn.av;.wwlsutla
Form, Biodata, Form. Pendaf. | gengan terlebih dahulu meminta |

kagama, Bon Peminjaman Toga, | password dan username ke -

| kemudian dicetak beserta list Program Stuch

| persyaratan wisuda e .
l_ 3 | Entry data oleh operatoer Program | Gampat dengan 23 Di Program Studi/Fakuita gfSekolah |
| studi dan langsung dikunci secara | Jumi- 2018 | Pascasarjana masing-masing |
| on ling e ]
| & pemasukan berkas disertai st | sampal dengan 30 | Bl Frogram 5tudi."|’-a'r.u|1.a5.n"5£!kt:-|ah |
| persyaratan wisuda gleh calon Juni 2016 {Jam | Pascasarjana |
| wisudawan ke Prod|/Fakuitas | keria)
| | fsekolah pascasarfana | — | = _|
[ 8 pengambifan blanko SPPD bagl 2.30 lunl 2016 {jam | Dl Direktorat Keuangan LG |
| manasiswaBPPON | kel | .
6 ] Verifikasi entry data wisudawan | 2 Mei =30 Juni | Secara Oniine di Bl
|| oleh Pelaksana Program Stuct_ w06 ttp://akademik ugm.ac id wisuda |
¥ Batas akhir Daftar dan Berkas 1 Juli 2016 {jam | Dari Fmdl}Fakuitaa.-'Seknlah ,
\ | calon wisudawan masuk ke | kerfal | pascasarjana UGM ke Direktorat
Direktarat Pendidikan dan I pendidikan dan Pengajaran l
| | Pengajaran o - | Sl == |
]_ g | Pengambilan tikel hagi penerima | 28 jull 2016.{am 0l Direktorat Keuangan, seteiah |
| BPPON dengan menyeratikan kerja) selesal prosest Wisuda |

| | 5pPD yang teiah diegalisir_

_______ —



LIST PERSYARATAN WISUDA JENJANG 52

{Semua berkas diserahkan Calon Wisudawan ke program Studi/ Fakultas/ Sekolah

Pascasarjana)

Pas foto 2 x 4 hitam putih terbaru dengan warna dasar gelap, kertas foto dof {agar stempel |
| cap dinas fakultas/sekolah bisa melekat), posisi badan tegap menghadap ke depan, posisi
1 |_| badan tidak boleh miring, khusus laki-lakl diwajibkan memakal pakaian sipil lengkap (jas
berdasl) perempuan menyesuaikan, kedua daun telinga harus kelihatan bag! yang tidak
berjilbab dan thdak memakal kaca mata hitam, 2 lembar lepas.
__ | Pasfoto 3 x4 berwarna terbary, kertas foto dof, menghadap ke depan, kedua daun telinga |
| 2 u harus ketihatan bagl yang tidak berjilbab dan tidak memakal kaca mata hitam, dengan latar
belakang biry, sebanyak 2 lembar lepas.
3 D Kartu mahasiswa asli (yang masih berlaku) atau Kartu Mahasiswa [KTM) varg sudah ditutup
| (iubang))
4 |_| Formal penulisan ijazah 52 (2 Lembar, ditempel foto hitam putih, kertas foto doff] |
| ditondatangan calon wisudawan dan dilampirijjazah $1 (Masing-masing Rangkop2).
5 || || Bukti pembayaran wisuda/ kwitansi BNI
P D Formullr Biodata Wisudawan (2 lambar, ditempel fotd, kertas foto daf | ditandatangani
calon wisudawan dan diketahu! Pengelola Program Studi.
5 |—| Foto kopi Sertifikat Lulus AcEPT/ TOEFL dan PAPs/TPA yang diakul unlversitas bagl angkatan
2009 dan setelabnya
g D surat Keterangan Lunas SPP dan Direktorat Keuangan UGM, [Gadung Pusat, Lantal 1 Savap
, | Mtara)
'g |_| a. Penyerahan Karya Akhir melalui Unggah Mandiri (Upload), i alamat

https://unggah.etd ugm.ac.id, dengan menggunakan akun emall UGH,

b, File-file terpisah karya akhir dalam format PDF, dengan penamaan seperti contah d|
bawah ini :

Format: Tingkat Pendidikan-Tahun Lulus-Nomer Induk Universitas{NiU}-Kode Baglan

Contah:

s 52-2015-320333-tltle [penamaan fie halaman |udul)

» 52-2015-320333-tablecfcontent (penamaan file halaman daftar isl)
52-2015-320333-abstract ipenamaan file abstract dan Intisari)
52-2015-320333-introduction (penamaan file bab pendahuluan)
52-2015-320333-concluslon  (penamaan file bak kesimpulan)
52-2015-320333-bibliography |penamaan file daftar pustaka)
§2-2015-320333-complete  |penamaan file naskah lenghap)
52-2015-320333-summary_en (penamaan file naskah summary
berbahasa inggris)

» 52-2015-320333-summary_ld  (penamaan file naskah summary berbahasa
Indonesial,

® 8 @ ® &

Eetentuan-ketentuan Karya Akhir

1. Naskah Lengkap Karya Akhir pada file complete harus mencakup syarat:
a. Telah disahkan dosen . glah pembimbing, dan dilengkapi dengan stempel dari
program studif|urusan,
b. Halaman pernyataan mengenal keasiian karya akhir yang talah ditandatangan|




penulis.

t. - Lengkapl dengan bookmark, darl bab sampal ke sub-sub bab

d. Tidak dipassword.
2. Naskah Summary telah disahkan olek dosen pembimbing.
3 Unggah Mandiri (Upload}, menggunakan akun email UGM, yarg terdaftar sesual jenjang
studi mahasiswa yang bersangkutan, BUKAN akun emall sebagai dosen; pegawal, dan atau
mahasiswa pada |enjang stud| sebelumnyas, Apabilz belum memiliki akurn emall dapat
menghubungl Direktorat Sistem dan Sumber Daya Informasi (DSDI) atau Perpustakaan
LGk,

10 Surat keterangan bebas pinjam buku Perpustakaan Fakuitas/ Program Studi = |
| 11 4 aurat keterangan bebas pinjam buku Perpustakaan Pusat UGM
12 Surat keterangan bebas pinjam alat lsharatorivm o
13 | | Formulir 52-14, 52-15 Berita Acara Ujian Tesis (1 Lembar Asli}
14 | | Lemhar Pengesahan Taesis (1 Lambar, asli dan Foto kopi)
B ] Formulir Pendaftaran Anggota Kagama (1 Lembar pas fqﬁu a-rﬁém'ihenas dot)
Ketarangan :
A. Berkas No. 1 s/d B diserahkan oleh pelaksana Fakultas/Sekolah Pascasarjana ke Direktorat

Pendidikan dan Pengajaran UGM

Berkas No. 15 diserahkan oleh pelaksana Fakultas/Sekolah Pascasarjana ke kantor pengurus
KAGAMA



LIST PERSYARATAN WISUDA JENJANG 53

{semua berkas diserahkan Calon Wisudawan ke program Studi/ Fakultas/ Sekolah Pascasarjana)

Pas folo 3 x 4 hitam putih terbaru dengan warna dasar gelap, kertas foto dof (agar |
stamnpel cap dinas fakultas/sekolah bisa melekat), posisl badan tegap menghadap ke
depan, posisl badan tdak boleh miring, khusus laki-lakl diwajibkan memakai pakalan
sipll lengkap {jas berdas) perempuan menyesyaikan, kedua daun telinga harus

e

Pas foto 3 x 4 berwarna terbaru, kertas foto dof, nungl-r:adap ke depan, kedua daun
telinga harus kelihatan bagi yang tidak berjilbab dan tidak memakal kaca mata hﬂ.irn.'|
dengan latar betakang biry, senanyak 2 lembar lepas,

kelihatan bagi yang tldak berjilbab dan tidak memakai kaca mata hitam, 2 lembar lepas.

Kartu manasiswa asll (yang masih berlaku) atau Kartu Mahasiswa (KTM] yang sudah
ditutup (dilubangi} aleh BNI .

Format penulisan ijazah 53 (2 Lembar, ditempel fota hitam putih, kertas foto dof} |
ditandatangant calon wisudawan dan dilampirl fjazah $1 dan 52 \Masing-—masing |
| EETIE_EEE;'.

i

ormulir Biodata Wisudawan (2 lembar, ditempel fata, kertas foto daf ) ditandatangani |
calon wisudawan dan diketahui Pengelola Pragram Studi.

g |L__|

nm _—

Foto kopl Sertifikat Lulus ACEPT/ TOEFL dan PAPs/TPA yang diskul universitas bagl |
| angkatan 2009 dan setelahnya

Surat Keterangan Lunas SPP darl Direktorat Keuangan UGM, (Gedung Pusat; Lantai 1|

Sayap Utara) o !
Penyerahan Karya Akhir  melalui Unggah Mandirl (Upload), i alamat
https:/funggah.etd ugm.ac.id, dengan menggunakan akun emall UGM.  File-file

terpisah karya akhir dalam format PDF, dengan penamaan sepe rti contoh dl bawah ini:

Farmat: Tingkat Pend idikan-Tahun Lulus-Nomer Indull Universitas{NiU)-Kade Bagian |
Contoh:
[

¢« 53-2015-320333-title {peramaan file halaman judul)
+  $3.2015-320333-tableofcontent (penamaan file halaman daftar i)
‘ »  53.2015-320333-abstract [penamaan file abslract dan intlsari}
s 5§3-2015-320333-Introduction  (penamaan file bab pendahuluzn]
s 53-2015-320333-conclusion {penamaan file bab kesimpulan]
‘ « §3.2015-320333-bibliography  (penamaan file daftar pustasa|
s  53.2015-320333-complete |penamaan file naskah lengkan}
' e  §3.2015-320333.summary_en |penamaan file naskah summary

barbahasa inggris
«  $3-2015-320333-summary_id  (penamaan file naskah summary berbahasa
indonesla)

| semua file dalam format POF Reodable lerutama untuk baglan obstract atau intisarl,
Semua file dimasukkan dalam satu FOLDER yang memiliki farmat nama3 sebagal berikul:
| Tingkat Pendidikan—NiU — Contoh: 53-554433

Ketentuan-Retentuan Karya Akhir [
| 1, Naskah Lengkap Karya Akhir pada file complete harus mencakup syaral;




- | Perpustakaan di sefuruh UGM dan alat - alat dl laboratorium di lingkungan UGM
| Bukti publlhasl har',ra iimiah paling s sedikit £ judul pada Jurial limiah bermuta.

a. Telah disahkan dosen oleh premotor, dan dilengkapl dengan stempel dal
program studi/jurusan,

b, Halaman pernyataan mengenal keasilan karya akhir yang telah ditandatangan
penulis,

t. Lengkapi dengan bookmark, dari bab sampai ke sub-sub bab,

d. Tidak dipassword.

2. Maskah Summary tidak wajlt disatikan oleh promotar,

3. Ungpah Mandiri {Upload), menggunakan akun email UGM, yang terdaftar sesual
jenjang studi mahasiswa yang bersangkutan, BUKAN akun email sebagai dosen,
pegawal, dan atau mahaslswa pada jenfang studi sebelumnya, Apabila belum |-
memiilki akun emall dapat menghubungl Direktorat Sistem dan Sumber Daya
__Informasi {D5DI) atau Perpustakaan UGM

Surat Pﬂrrr','ataan (bermateral Rp. 6.000.-) tidak memilik] tanggungan pinjaman buku dl

 Formuilr Pendaftaran Anggata Kagama (1 Lembar berpas foto berwarna, kertas dof]

Keterangan |
Berkas Mo, 1 s/d 8 diserahkan oleh pelaksana Fakultas/Sekolah Pascasarjana ke Direktorat
Pendidikan dan Pengajaran UGM

Berkas Mo, 12 diserahkan oleh pelaksana Fakultas/Sekolah Pascasarjana ke Kantor pengurus

b.

KAGAMA




